常州工学院公文签发单

                                               密级：         缓急时限：
	发文
字号
	〔       〕     号
	校领导
签发
	年    月    日

	题目
	 
	校领导

会签
	年    月    日

	
	
	
	年    月    日

	
	
	
	年    月    日

	主送
	
	
	

	
	
	
	年    月    日

	抄送
	
	党办、校办
核稿
	主任审稿
	年   月   日

	
	
	
	秘书科初审
	年   月   日


	背景
材料
	
	部门
拟稿
	负责人审核
	年   月   日

	
	
	
	拟稿人
	年   月   日

	印数
	共印     份（存档     份）
	备注
	拟稿电子版发送邮箱：ybmsk@oa.czu.cn


